
คู่มือการให้บริการการขอต่ออายุใบอนุญาต 

ก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

 

 

 

 

 
 

องค์การบริหารส่วนตำบลเหนือเมือง 

อำเภอเมืองร้อยเอ็ด จังหวัดร้อยเอ็ด 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือสำหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนตำบลเหนือเมือง อำเภอเมืองร้อยเอ็ด จังหวัดร้อยเอ็ด 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
              

99.  ชื่อกระบวนงาน:การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
100. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารส่วนตำบลเหนือเมือง อำเภอเมืองร้อยเอ็ด จังหวัดร้อยเอ็ด 
101.  ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน 
 บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
102.  หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
103.  กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
 1)  พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 

104.  ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
105.  พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
106.  กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฎกระทรวง 
 ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
 พ.ศ. 2522 
 ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ    5วัน 
107.  ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0 
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0 
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0 
122.  ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สำเนาคู่มือประชาชนการขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอน 
 หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 23/07/2015 14:52 
123.  ช่องทางการให้บริการ 
 1)  สถานที่ให้บริการส่วนโยธาองค์การบริหารส่วนตำบลเหนือเมือง  วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
 โทรศัพท์: 043-519038  (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 โทรสาร : 043-519038 ต่อ 113  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 เว็บไซต์ : http://www.nuemueng.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 
 

124. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 22)ให้
ใช้ไดต้ามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในใบอนุญาตถ้าผู้ไดรับใบอนุญาตประสงคจ์ะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นคำขอ     
ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อได้ยื่นคำขอดังกล่าวแล้วให้ดำเนินการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานทองถิ่นจะสั่งไม่
อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตนั้น 
 

http://www.nuemueng.go.th/
http://www.mungthong.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง


125. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา   
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต 
พร้อมเอกสาร 

1วัน - (องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นใน 
พ้ืนที่ที่จะขอต่อ 
อายุใบอนุญาต) 

2) 

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ 
พิจารณาเอกสาร 
ประกอบการขอต่ออายุ 
ใบอนุญาต 

2วัน - (องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นใน 
พ้ืนที่ที่จะขอต่อ 
อายุใบอนุญาต) 

3) 

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ตรวจสอบการดำเนินการ 
ตามใบอนุญาตว่าถึง
ขั้นตอน ใดและแจ้งให้ผู้ขอ
ต่ออายุ ใบอนุญาตทราบ 
(น.1) 

2วัน - (องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นใน 
พ้ืนที่ที่จะขอต่อ 
อายุใบอนุญาต) 

 ระยะเวลาดำเนินการรวม 5 วัน 
 

 126. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
 ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 

 127. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว 
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล 
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ 
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 

           
 
 
 
 
 



 15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร 

ยืน่เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 

แบบคำขอต่ออายุ 
ใบอนุญาต 
ก่อสร้างอาคาร 
ดัดแปลงอาคาร 
รื้อถอนอาคาร 
เคลื่อนย้ายอาคาร 
ดัดแปลงหรือใช้ที่ 
จอดรถท่ีกลับรถ 
และทางเข้าออก 
ของรถเพ่ือการยื่น 
(แบบข. 5) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

สำเนาใบอนุญาต 
ก่อสร้างดัดแปลง 
รื้อถอนหรือ 
เคลื่อนย้ายอาคาร 
แล้วแต่กรณี 

- 0 1 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดง 
ความยินยอมของ 
ผู้ควบคุมงาน (แบ 
บน. 4) (กรณีท่ี 
เป็นอาคารม ี
ลักษณะขนาดอยู่ 
ในประเภท 
วิชาชีพวิศวกรรม 
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หนังสือแสดง 
ความยินยอมของ 
ผู้ควบคุมงาน (แบ 
บน. 4) (กรณีท่ี
เป็นอาคารม ี
ลักษณะขนาดอยู่ 
ในประเภท 
วิชาชีพ 
สถาปัตยกรรม 
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
 



 128. ค่าธรรมเนียม 
  - เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติ
  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
 129. ช่องทางการร้องเรียน 
 1)  ช่องทางการร้องเรียนกรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
 หมายเหตุ (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
 2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
 3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320 
 และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
 4. ศูนย์ดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12) 
 5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
 6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ 6) 
 2)  ช่องทางการร้องเรียนจังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
 หมายเหตุ (ผ่านศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 
 3)  ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารส่วนตำบลเหนือเมือง อำเภอเมืองร้อยเอ็ด จังหวัดร้อยเอ็ด 
 หมายเหตุ (ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
 ส่วนโยธาองค์การบริหารส่วนตำบลเหนือเมือง โทรศัพท์: 043-519038 
 หรือเว็บไซต์ : http://www.nuemueng.go.th 
 4)  ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
 หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /    
 ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

http://www.nuemueng.go.th/

